附件1
申请材料目录
事项名称：长沙市高校毕业生就业见习基地认定                 实施机构：长沙高新区人力资源和社会保障局
	序号
	业务情形
	材料名称
	纸质材料
份数和规格
	材料填报要求及审查要点
	材料收件标准
	材料来源
	是否需要
电子材料

	1
	通用
	《长沙市高校毕业生就业见习基地申报表》
	1份，A4纸
	所有项填写必须真实、齐全
	原件
	窗口领取或网上下载
	否

	2
	通用
	单位介绍信、身份证原件及复印件
	1份，A4纸
	身份证正、反面复印在同一面A4纸上 
	复印件
	申请人自备
	否

	3
	通用
	单位法人营业执照或法人资格证书、社保登记证的原件及复印件
	1份，A4纸
	交复印件，与原件核对。
	复印件
	申请人自备
	否

	4
	通用
	见习毕业生管理办法
	1份，A4纸
	单位自行编制，须包含见习生的招收、管理及培训计划、培训老师人员名单、简介等内容
	打印件
	申请人自备
	否

	5
	通用
	长沙市高校毕业生和失业青年就业见习指导师资情况表
	1份，A4纸
	所有项填写必须真实、齐全
	打印件
	窗口领取或网上下载
	否


说明：1.业务情形：通用或不同情形需要提交其他材料的（通用指办理事项所需共性材料，其他情形指共性材料之外所需的材料）；2、材料来源：申请人自备或由政府部门核发。对于中介机构或法定机构产生的申请材料，提供该类机构业务查询及联系方式。3、提交资
料时按序号顺序整理成册。


