小微企业招用毕业2年内高校毕业生社保补贴

“直补快办”办事指南

一、申报对象及范围

在市本级参保的小微企业（小微企业划分标准详见国统发[2017]213号文件），小微企业招用了毕业2年内未就业高校毕业生，与其签订一年以上的劳动合同并按不低于本市最低工资标准（1930元/月）足额支付工资，且为其及时足额缴纳社保，最多可申报12个月的社保补贴。

注：毕业年度是指毕业的自然年度。

二、申报审批流程

小微企业社保补贴申报实行先缴后补、每半年补贴一次的办法。每半年结束后的下个月1-30号为统一受理上半年社保补贴的申报时间，壹年补贴两次，逾期不再受理。
网上申报系统授权

     市本级参保的小微企业与毕业年度高校毕业生签订劳动合同，按规定足额缴纳社保后，需提交系统开户申请至长沙高新区人社局，经就业培训处审定并赋予权限后，方可登录系统进行补贴申报，湖南省公共就业服务信息管理平台系统网址登陆：http://222.240.173.92:7001/hnpes/login/corp.action账号密码为开户资料审核通过后，账号和密码以手机短信方式接收通知），申开户需提交以下资料：开户资料如下：

    1、企业工商营业执照副本原件及复印件（验原件收复印件）；
2、企业指定经办人员的身份证复印件

3、公司介绍信；

4、企业银行基本账户开户许可证复印件。

5、企业审计报告（审计报告为上一年度企业年度审计报告）

6、企业员工花名册

以上资料（审计报告与花名册）可以在开户的时候一起提交。

企业指定经办人员发生变更时，需重新提供第2项资料；公司名称发生变更时，需出具更名报告，并重新提供全部1-3项资料。 
（三）企业申报

小微企业资质申请通过后可以进入企业申报模块进行申报，具体操作可以依照企业社保补贴操作手册进行系统申报。需要提交以下资料：

（一）营业执照副本复印件（首次申报补贴时提供）；

（二）企业上一年度经审计的审计报告、企业员工花名册（首次小微企业认定通过后，不再需要提交审计报告，以企业划型承诺书代替）；
（三）《长沙市企业（单位）招用就业困难人员、小微企业招用高校毕业生享受社会保险补贴申请表》、补贴总花名册（附件1和附件2）。

（纸质资料须加盖单位公章，做好封面用文件夹装好，封面格式可参考附图。）
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注意事项：

1、企业（单位）在银行设立的基本账号如发生变更，需在下次申报前提交书面报告，由审核人员在系统内进行更改。

2、企业（单位）应明确专人负责补贴申报工作，妥善保管登录账号及登录密码，以免企业（单位）申报信息被更改或泄露。

3、申请补贴时系统填报的劳动合同开始时间与结束时间需涵盖申请补贴时间段，并提交对应的纸质劳动合同（劳动合同无变化的情况下，下次申报时无需重复提交），后续申报批次中如有续签的情况，请及时补交续签合同。系统劳动合同填写时间与纸质提交材料不符，一经查出该批次全部审核不通过。

（四）人社、财政部门审核及拨付

市级人社部门对企业提交的申报资料进行审核，确认无误后，递交同级财政部门复核；财政部门复核通过后，通知企业开具财政拨款收款凭据，待财政部门补贴指标下发后再拨付至企业在银行开设的基本账户。

三、法律责任

企业（单位）应严格按照规定办理社保补贴申领手续，人社部门将会同财政部门不定期对申报企业（单位）进行抽查，核实申报企业（单位）和补贴人员实际情况。若发现有弄虚作假、虚报冒领的，人社及财政部门除责令其改正并追回所有补贴资金外，还要按照有关规定进行处理；情节严重，构成犯罪的，将依法移送司法机关追究有关人员的法律责任。

附图：（企业申报资料参考封面）
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