附件1
湖南省人力资源服务机构诚信等级评定标准（试行）
评定指标分为基本指标和项目指标两类。其中，基本指标为各诚信等级评定基础条件；项目指标为相应诚信等级评定应具备条件。具体如下：

一、诚信等级评定基本指标及评定标准

基本指标是所有等级的门槛性指标。申请评定诚信等级的人力资源服务机构必须达到本类各指标的评定要求，否则不能被认定诚信等级。

1.依法取得人力资源服务许可、劳务派遣许可：指人力资源服务机构从事职业中介活动、劳务派遣业务的，应取得人力资源服务许可证、劳务派遣许可证。

评定标准：指人力资源服务机构从事职业中介活动、劳务派遣业务的，应当在市场主体登记办理完毕后，依法向住所地人力资源社会保障行政部门申请行政许可，取得人力资源服务许可证、劳务派遣许可证。
2.依法备案和书面报告：指人力资源服务机构开展相关人力资源服务业务时向人社部门备案，人力资源服务机构在设立分支机构、办理变更时向人社部门书面报告。

评定标准：人力资源服务机构开展相关除职业中介以外的其他人力资源服务业务的，应当自开展业务之日起15日内向人社部门备案。人力资源服务机构设立分支机构或者变更名称、住所、法定代表人，应当自市场主体登记、变更登记办理完毕之日起15日内向住所地人社部门书面报告。

3.开展年度报告公示：指人社部门的年度报告公示记录。

评定标准：按时参加人社部门的年度报告公示。

4.行政处罚：指人社、市场监管、税务、公安等部门所作的行政处罚记录。

评定标准：无行政处罚的记录。

5.不诚信记录：指近一年内确有违反诚信原则、并经政府信用评价系统、企业信用信息系统记录的行为，或经有关部门查证不诚信投诉情况属实的投诉记录。

评定标准：无违反诚信记录。

6.司法诉讼：指近一年内经诉讼、仲裁被认定为民事、刑事或劳动仲裁的责任主体记录。

评定标准：无经审判机关或仲裁机构裁定为责任主体记录。

7.数据报送：指人社部门组织的数据统计与报送工作。

评定标准：按时按要求向人社部门报送统计数据并真实准确。

二、A级人力资源诚信服务机构评定项目指标及标准

A级的项目指标主要为人力资源服务机构在服务规范、机构建设、信用状况方面的指标。本类指标的含义及评分标准如下：

（一）服务规范（分值：100分）

1.信息公示（分值：25分）

（1）含义：指在其经营场所的显著位置或机构网站，以明显的方式，公示营业执照、人力资源服务许可证等证照；各项服务收费标准；服务承诺以及主营业务服务规程等情况。

（2）评分标准

①未在经营场所显著位置以明显的方式公示上述项目的扣全分。

②未公示营业执照、人力资源服务许可证，每少一项扣2分。

③未公示各项服务收费标准、服务承诺及主营业务服务规程的每少一项扣2分。

2.服务规程（分值：30分）

（1）含义：用于评定是否根据提供的服务项目分别制定了服务规程；制定的服务规程是否包含了完成该项服务的必要服务环节；服务规程对各服务环节的服务是否作了明确要求；制定的服务规程的可执行性及执行情况。

（2）评分标准

①无服务规程或未执行服务规程的扣全分。

②根据提供的服务项目，每少一项服务规程扣3分。

③各服务规程未包含完成该项服务的必要服务环节的，每少一项服务环节扣2分。

④各服务规程对必要服务环节的服务未做明确要求扣3分。

⑤服务规程执行性较差的扣3分。

3.服务记录（分值：25分）

（1）含义：用于评定根据服务项目和服务规程，对所有服务对象提供的各项服务是否都做了服务记录、服务记录是否如实反映了服务质量和收费情况，及如果服务对象有要求，能否查询。

（2）评分标准

①无服务记录的扣全分。

②服务记录不全的酌情扣3—5分。

4.监督管理（分值：20分）

（1）含义：指各级人社部门日常监督检查情况记录，包括查处违法违规或责令整改与管理服务规范不符行为等的记录。

（2）评分标准

①近一年内有与管理服务规范不符行为被责令整改的，每次扣10分。

②近一年内不接受行政主管部门监督管理，不遵守相关管理规定的，每次扣5分。

（二）机构建设（分值：100分）

1.经营场所（分值：20分）

（1）含义：指自有或租赁经营场所，租赁场所应符合有关法律法规的规定。

（2）评分标准

①经营场所内消防、安全设施配置完善有效，标识明显清晰。不符合上述条件的扣10分。

②经营场所环境整洁、通风良好、照明适度。环境脏乱差扣2分。

2.服务设施（分值：30分）

（1）含义：参考国内现代办公基本条件和管理水平，评定硬件设施如服务环境配套设施、计算机等办公设备的配套规模、技术先进性和人性化程度。

（2）评分标准

①环境配套设施人性化程度差的扣2分。

②办公设备数量不足的扣2分。

③办公设备技术落后的扣2分。

3.机构管理（分值：50分）

（1）含义：用于评估团队规模、员工素质及教育培训程度、日常管理等。

（2）评分标准

①团队规模以5人为基数，每少1人扣2分。

②员工大学专科以上人数以50%为基数，每少10%扣2分。

③员工岗前培训率以100％为基数，每少5％扣1分。

④未建立相关管理规章制度（一般包含公司章程、员工管理规定、应对突发事件预案、安全及消防安全措施等）不完善的扣5分。

（三）信用状况（分值：100分）

1.员工保障（分值：40分）

（1）含义：用于评估自有员工劳动合同签订率、员工社会保险缴纳率及保障员工合法权益的情况。

（2）评分标准

①自有员工劳动合同签订率以100％为基数，每少5％扣2分。

②自有员工社会保险缴纳率以100％为基数，每少5％扣2分。

③自有员工社会保险缴纳项目，每少一项扣1分。

④侵害员工其他合法权益的，每次扣3分。

2.信用管理（分值：20分）

（1）含义：用于评估人力资源服务机构信用管理的落实情况。

（2）评分标准

①没有信用管理制度扣全分。

②有信用管理制度但未较好落实酌情扣2—3分。

③员工诚信教育培训率以100％为基数，每少5％扣1分。

④有发布、刊登虚假招聘用工信息或恶意压价等扰乱市场行为每次扣8分。

3.客户权益（分值：20分）

（1）含义：用于评估服务对象满意程度及有无侵害客户行为。

（2）评分标准：有侵害客户行为不良记录的每次扣5分。

4.纠纷处理（分值：20分）

（1）含义：用于评估服务机构对投诉和纠纷的处理情况。

（2）评分标准

①投诉和纠纷因自身原因未在5个工作日内及时处理，扣2分。

②记录不全面不准确扣2分。

③投诉有效因自身原因未在10个工作日内及时纠正整改的每次扣5分。

经评估达到基本指标要求，且服务规范、机构建设、信用状况三个项目指标平均分不低于80分的评为湖南省A级人力资源诚信服务机构。

三、AA级诚信服务机构评定项目指标及标准

AA级诚信服务机构评定在达到A级诚信服务机构评定标准基础上，增加服务能力、服务业绩、社会责任三个项目指标,其含义及评分标准如下：

（一）服务能力（分值：30分）

1．服务项目（分值：15分）

（1）含义：指有选择地评定人力资源服务机构的业务范围或业务专长。

人力资源服务机构的业务范围主要包括职业中介（为用人单位推荐劳动者、为劳动者介绍用人单位）、组织开展招聘会（线下招聘会、网络招聘服务）、开展高级人才寻访（猎头）服务、人力资源供求信息的收集和发布、就业和创业指导、人力资源管理咨询、人力资源测评、人力资源培训（职业技能培训）、人力资源服务外包、人力资源社会保险事务代理、劳务派遣等。 
业务专长是指其在上述某个业务领域的服务技术、服务规模位于本市（州）同类机构水平之上。
（2）评分标准

①选择评定业务范围的，其开展的服务项目以5项为基数，每少一项扣2分。

②选择评定业务专长的，其在特定业务领域的服务技术、服务规模二者有一项不能代表本设本市（州）较高水平的扣2分，两项不能代表的扣4分。

2．专业队伍（分值：15分）
（1）含义：用于评估团队规模、团队素质及员工教育培训程度等。

（2）评分标准

①团队规模以10人为基数，每少1人扣1分。

②员工大学专科及以上人数以70%为基数，每少10%扣2分。 
③行业中级及以上资格证不低于3人，每少1人扣2分。 
④员工岗前培训率达到100%，每少 5％扣 2 分。 
⑤员工诚信教育培训率以100％为基数，每少5％扣2分.
（二）服务业绩（分值：60分）

（1）含义：指提供相关服务数量规模的评估。

（2）评分标准

①专业从事高级人才寻访的以年服务人数100人为基数，每减少10人扣2分。

②专业从事薪酬福利设计管理或人力资源管理咨询服务的以年服务20家单位为基数，每少1家单位扣2分。

③从事其他服务的以年服务人数2000人为基数（以社保参投记录为准），每少100人扣2分。

（三）社会责任（分值：10分）

（1）含义：指义务为特殊群体（残疾人、退役军人等）、困难群体（年收入低于10000元）及长期失业者（失业6个月以上）服务的记录。

（2）评分标准

以义务为50名特殊群体、困难群体或长期失业者提供就业服务为基数，每少10名扣1分。

经评定总分不低于160分（A级＋AA级评分总分）的评为湖南省人力资源服务机构AA级诚信服务机构。

四、AAA级诚信服务机构（诚信服务示范机构）评定项目指标及标准

AAA级诚信服务机构（诚信服务示范机构）评定，另增加综合实力、开拓创新、现代管理、社会品牌四个项目指标。

（一）综合实力（分值：30分）

评定要点

1.年度营业额（含代收、代付）1000万（含1000万）以上，本省纳税额50万（含50万）以上。业务种类多、覆盖领域广泛，综合性强。

2.配套设施先进，服务技术居于省内领先水平。

3.服务功能全面，体现以人为本服务理念。 
4.服务规模大，业绩突出。
（二）开拓创新（分值：20分）

评定要点

1.市场经验丰富，有良好的业务基础和创新能力。（是否拥有创新成果，比如著作权、发表管理论文、参加学术研讨的成果、参加标准起草或审定）。 

2.对省内人力资源服务业务的开拓与发展做出了较大贡献。

（三）现代管理（分值：20分）

评定要点

1.引入先进的管理模式。

2.拥有专业化的人力资源服务体系，实现对服务流程、服务内容、服务记录、服务质量、客户档案、投诉处理等日常业务的系统化精确管理。 

（四）社会品牌（分值：30分）

评定要点

1.具有较强的品牌辐射力，形成跨区域的人力资源服务知名品牌。近两年获得各级政府部门及行业协会荣誉表彰并有相关记录，获得政府新闻宣传主管部门主管的电视、广播、报纸、期刊（杂志）等主流媒体及其所属的网络媒体正面宣传。在全省业界具有较强的竞争力。
2.积极相应行业号召，参与政府、行业内活动或其他组织举办的就业服务专项活动、积极参加新冠肺炎疫情防控、助力脱贫攻坚、乡村振兴行等促进就业公益活动的并有相关记录。
本级指标由评定委员会根据申请参评人力资源服务机构实际情况进行评定，并根据各指标评定要点进行评分。

经评定总分不低于240分（A级＋AA级＋AAA级评分总分）的为湖南省人力资源服务机构AAA级诚信服务机构（诚信服务示范机构）。



