
初任专业技术职称呈报表

          　　单        位：                             

　　　　　　　姓        名：                             

              联 系 电 话：                               

　　　　　　　拟定专业技术

　　　　　　　职        称 ：（如助理工程师、研究实习员、助理实验师等)
分 支 专 业：（需与从事专业一致，从“分支专业名称一览表”内选择）
　　　　　　　填表日期：　　　　　年　　　月　　　 日

 湖南省人力资源和社会保障厅制

填　表　说　明

本表供国家教育行政部门承认的大、中专院校毕业生（含研究生）见习期满初次认定专业技术职称使用。1-7项由本人填写，单位人事职改部门确认；8项由各级组织按程序填写。

2、手工填写本表，需用钢笔或毛笔填写，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚；采用计算机打印本表，则正反两面均需打印。凡签名处须手工签名。
3、本表一式二份，一份存人事档案，一份存业务档案。
基本情况

	姓名
	
	身份

证号
	
	照片

必须贴照片

	性别
	
	出生

年月
	年　月
	出生地
	
	

	民族
	
	政治

面貌
	
	参加工

作时间
	年　月
	

	现从事专业技术

工作年限
	年
	现从事

专业
	

	最高

学历
	
	学位
	
	毕业

时间
	年　月
	学制
	年

	毕业学校
	
	所学

专业
	

	有何特长
	


2、学术团体任职及社会兼职
	学术团体名称
	担任职务
	任职时间

	如有则填，如无则填无

	
	


3、外语水平

	语种
	程度（等级）
	所获证书名称
	取得时间

	如有则填，如无则填无

	
	
	


4、计算机水平

	计算机水平（等级）
	所获证书名称
	取得时间

	如有则填，如无则填无

	
	


5、主要学习经历

	起止年月
	毕（肄、结）业学校
	所学专业
	学历
	学位
	学制

	从高中写起


	
	
	
	
	


6、初任职称前工作情况

	起止年月
	工作部门
	工作岗位
	主要工作内容
	人事部门审查签章

	
	
	
	
	填写此前所有的工作经历，实际工作年限必须本科满一年，大专满3年，可只盖现工作单位的公章或人事章


	奖惩情况
	如有则填，如无则填无



7、个人工作小结

	请认真仔细填写，需从思想品德、学习能力、参加工作以来的详细实际工作业绩，三个方面论述本人的工作学习情况，并由本人签字。

本人签字： （手写签字）             　　                　年　　月　　日




８、考核鉴定及审批意见

	基层单位意见
	（此栏需单位盖公章，相关负责人签字，并签署意见，申报单位需与所盖章单位一致，不一致的视为无效材料）　
（公　　章）

单位负责人：　　　　              　　     　　年　　月　　日



	呈报单位意见
	（此栏需单位盖公章，相关负责人签字，并签署意见，申报单位需与所盖章单位一致，不一致的视为无效材料）　
技术负责人：　　                         　　　　　（公　　章）

人事负责人：　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	审批机关意见

	（此栏申报者不填）

负　责　人：　　                          　　　　（公　　章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	确认文号
	
	资格证统一编号
	



